
「書類作成システム」を令和６年４月に公開しました

※本シートの黄色のセル（下記"入力"欄）に必要事項を入力してください。基本情報が様式1以降の各シートに自動で入力されます。

※様式第1号以降の様式シートは、黄色のセルに必要事項を入力してください。

項目 特定項目 入力 入力例 注意事項

文書番号 文書番号 ２港整技第１２３号 ２港整技第１２３号 契約書に書かれている文書番号

文書番号（工事番号） ２工事第４５号 ２工事第４５号 監督員に確認してください。

契約番号 ２-１２３４５ ２-１２３４５ 契約書に書かれている契約番号

受注者
受注者住所

受注者氏名

〇〇・□□建設共同企業体

〇〇建設株式会社

代表取締役　△△　△△

代理人

〇〇建設株式会社　東京支店

執行役員支店長　××　××

〇〇・□□建設共同企業体

〇〇建設株式会社

代表取締役　△△　△△

代理人

〇〇建設株式会社　東京支店

執行役員支店長　××　××

契約書に書かれている受注者名

発注者 発注者者役職 東京都　港湾局長 東京都　港湾局長 契約書に書かれている委託者の役職

発注者氏名 港　一郎 港　一郎 契約書に書かれている委託者の氏名

基本情報入力シート

統一５

文書番号

（工事番号）

　 年 　　月 　　日

殿

住所

受注者

氏名

（法人の場合は名称及び代表者の氏名※）

　下記の工事に関する前払金等の請求については確認欄のとおりです。

工事件名

工事場所

契約金額

契約年月日

注　１　前払金等請求確認欄は、該当する項目の番号を○で囲む。

　　２　前払金を請求しない場合は、中間前払金を請求できない。

　　３　中間前払金を請求する場合は、部分払は請求できない。

（うち取引に係る消費税及び地方消費税の額　\  272,727 -）

〇〇〇〇/〇〇/○○/ 工　　　期 〇〇〇〇/〇〇/○○/ まで

前払金等

請求確認欄

前　　払　　金 中　間　前　払　金 部　　分　　払

１　請求する。

２　請求しない。

１　請求する。

２　請求しない。

１　請求する。

２　請求しない。

３　本工事は部分払対象外。

〇〇・□□建設共同企業体

〇〇建設株式会社

代表取締役　△△　△△

代理人

〇〇建設株式会社　東京支店

執行役員支店長　××　××

２工事第４５号

前払金等請求確認書

東京都　港湾局長

港　一郎

¥ 3,000,000 -

文書番号

（契約番号）

２港整技第１２３号

（２-１２３４５）

令和２年度東京港〇〇〇〇工事

東京都品川区港南○丁目○番○号

前払金、中間前払金、部分払の

各項目はプルダウンメニューから選

択できます。

黄色部分のみ記入して提出

最初に共通情報を入力 ▶ 約60様式に自動反映 ▶ 様式には最低限の内容を記入

▶書類作成が楽になる

▶件名や工期等の入力ミスと無縁に

港湾局

工事様式の場合…

対応様式：工事、委託、単価契約


